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Allgemeines

- Grundlage fur die Reisekostenabrechnung ist das
Landesreisekostengesetz (LRKG).

- Bei Fahrten fur die Sie Reisekosten erstattet bekommen, haben Sie die
Verpflichtung, die Kosten so gering wie moéglich zu halten.

- Sie sind grundsatzlich in der Wahl der Beforderungsmittel frei. Fahrtkosten
werden nicht erstattet, wenn eine unentgeltliche Beférderungsmaoglichkeit
genutzt werden kann.
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Allgemeines

- Sie beachten neben dem Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit
auch Aspekte der Umweltvertraglichkeit und Nachhaltigkeit (z.B.

Dienstreisen mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln oder dem Fahrrad, Bildung von
Fahrgemeinschaften).

- Der Anspruch auf Reisekostenvergltung erlischt, wenn die
Reisekostenvergitung nicht innerhalb von sechs Monaten nach
Beendigung der Dienstreise schriftlich oder elektronisch beantragt wird.
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Reisekostenabrechnung

Wohnort: auBBerhalb von Freiburg
Schulort: auBerhalb von Freiburg
Kosten werden erstattet
Kosten Uber die Steuer

Erstattung
Uber das Seminar

l ..
Erstattung Uber das Seminar
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Reisekostenabrechnung

Wohnort: auBBerhalb von Freiburg
Schulort: in Freiburg

Kosten werden erstattet

Kosten Uber die Steuer

Kosten werden maximal zur Strecke
Schule-Seminar erstattet

Erstattung
Uber das Seminar

l .
Erstattung Uber das Seminar
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Reisekostenabrechnung

Wohnort: in Freiburg
Schulort: auBerhalb von Freiburg
Kosten werden erstattet
Kosten Uber die Steuer

Erstattung
Uber das Seminar

l ..
Erstattung Uber das Seminar
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Reisekostenabrechnung

Wohnort: in Freiburg
Schulort: in Freiburg
Kosten werden maximal zur Strecke
Schule-Seminar erstattet
Kosten Uber die Steuer

Erstattung
Uber das Seminar

l .
Erstattung Uber das Seminar
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Reisekostenabrechnung
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0,25€/km

O

0,30€/km

Dienstinteresse: 0,35€/km

- Fahrgemeinschaften

- Schwerbehinderung (GdB 50)

- Zeitersparnis bei Fahrten von der
Schule

Gymnasium und
Sonderpadagogik
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Belege (gescannt)
Rabattkarten (z.B. Bahn Card)
JobTicketBW/ D-Ticket Job



Reisekostenabrechnung bei PKW-Nutzung

- Grundlage fur die Angabe der Fahrtstrecke und Fahrtdauer sind die Angaben in
Google Maps (Desktopversion, kiirzeste, verkehrstibliche Strecke).

- In nachweislich begriindeten Fallen (z.B. StraBensperrungen, Witterungs-
verhaltnisse, Treffpunkt bei Fahrgemeinschaften, kiirzeste Strecke hat eine
unverhaltnismaBig langere Fahrzeit zur Folge) kann eine alternative Route
angegeben werden.

- Bei der Angabe der Reisedauer gilt jeweils die Zeit des direkten Fahrtwegs +
die Dauer des Dienstgeschafts (z.B. Seminarveranstaltung).
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Reisekostenabrechnung PKW-Fahrgemeinschaft

Reisekosten:

- Fahrt von Wohnung zum Seminar und zurick
- inkl. Fahrtwege zu Treffpunkten

- ggf. Tagegeld

=l

Fahrer:in Mitfahrende

Reisekosten:
- ggf. Fahrt von Wohnung zum Treffpunkt und zuriick
- ggf. Tagegeld
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Reisekostenabrechnung bei OPNV-Nutzung

- GUnstigere Fahrten mit Regionalzligen sind, sofern zeitlich zumutbar, Fahrten mit
Fernverkehrszigen vorzuziehen.

- ,Flexpreise” werden nur dann akzeptiert, wenn nachweislich keine andere planbare und
zeitlich zumutbare Option bestand.

- Hinweis zum Deutschlandticket Job: Das D-Ticket kann als vom Land bezuschusste
Fahrkarte (Deutschlandticket Job) abonniert werden. Der Zuschuss des Landes liegt bei
25€ . Deshalb betragt die Erstattung von Seiten des Seminars fur Fahrten mit dem D-
Ticket maximal Abopreis minus 25€. Alle Informationen zum Deutschland-Ticket Job
und zum Jobticket BW erhalten sie hier: https://lbv.landbw.de/service/jobticket-bw.
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https://lbv.landbw.de/service/jobticket-bw

Reisekostenabrechnung bei OPNV-Nutzung

|

x| Landesamc fiir Besoldung und Versorgung

Baden-Wiirttemberg

- Belege (9 escannt) pusbicung Serve Vorruck
m Sie befinden sich hier: Service » JobTicket BW

- Rabattkarten (z.B. Bahn Card)

- JobTicketBW/ D-Ticket Job

JobTicket BW

JobTicketE BW

19,90 EUR 22,40 EUR

Ohne Bahncard 50
Ca. 35Fahrten 8 20 € =700 €

M 't B h d 5 O Hier kdnnen Sie das JobTicket BW bestellen und den Zuschuss zum JobTicket BW beantragen. Bitte wahlen
I a n Ca r Sie lhren Verkehrsverbund aus und beachten Sie die Bestellfristen. Diese liegen je nach Verkehrsverbund
zwischen dem 10. und 15. des Vormonats. Die Zahlung des Zuschusses erfolgt etwas zeitverzégert, meist mit

Ca. 35 Fahrten 4 10 € =350 € r
Bahncard 50: 244 €

Ersparnis: 700 € - 350 € - 244 € =106 €
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Reisekostenabrechnung bei Carsharing-Nutzung

- Bei der Nutzung von Carsharing kénnen die Kosten gegen Beleg bis zur Hohe
erstattet werden, die bei der Nutzung von offentlichen Verkehrsmitteln
angefallen waren.

- Liegen nachweislich triftige Griinde vor (z.B. Zielort nicht mit 6ffentlichen
Verkehrsmitteln erreichbar, unverhaltnismaBig lange Fahrzeit mit dem OPNV,
Gesundheitszustand/ Schwerbehinderung) kénnen die gesamten Mietkosten fir
die Dauer des Dienstgeschafts erstattet werden.

IR Baden-Wiirttemberg Gymnasium und
IR Seminar fur Ausbildung und Fortbildung | Sonderpadagogik 14
IR der Lehrkrafte Freiburg



Reisekostenabrechnung - Ubernachtungen

In Einzelfallen kénnen auch Ubernachtungskosten durch das Seminar tibernommen werden.

Eine Kostenerstattung ist méglich, wenn

- die Fahrten ohne Ubernachtung belegbar vor 6.00 Uhr (April-September) bzw. vor 07.00 Uhr

(Oktober-Marz) beginnen mussten oder
- wenn die Ubernachtung fiir Sie und damit auch fir das Seminar belegbar giinstiger als eine

Heimreise ware.
Es kann jeweils nur das glunstigste Zimmer bis maximal 95,00 € pro Person pro Nacht Gbernommen

werden.

Auf der Hotelrechnung miissen die reinen Ubernachtungskosten (also ohne Essen) ersichtlich sein.
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Tagegeld - Verptlegungszuschuss

ab 8 Stunden: 6 Euro
ab 14 Stunden 12 Euro

= Wenn der Wohn- und Schulort auBBerhalb von Freiburg:
pauschal ohne Beleg

= Wenn der Wohn- oder Schulort Freiburg ist:
gegen Beleg bis zur Tagegeldgrenze
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Reisekostenformular

Digitales Reisekostenformular + Anleitung (im Seminar-Wiki: Formulare und Antrage)

. ) Schritt 2: Eingabe der Dienstreisen
A B C D E F G H I J K L
Beginnen Sie mit der Eintragung der ersten e
N N . . Datum
1 Reisekostenabrechnung Anwirter/-innen - Seminar fiir Ausbildung und Fortbildung der Lehrkrifte Freiburg (Abteilung Sc Dienstreise. Geben Sie in das Feld C26° das Da- (dd.mm.jj) : Start“
3 esamtbetrag der Relsekostenabrechnung: 000¢ tum der Reise an; der dazugehérige Wochentag 2tel/{Geschaftsort)
5 Name:} bitte auswihlen Kreditinstitut bitte . P . . . 7.07.19 Wohnort (Emmendingen, Schulwegl) @ :
6 StraRe, Nr. bitte StraRe und angeben IBAN bitte erd bel rlchtlger Emgabe Imks danEben automa- 17.07.1 Seminar Freibur, a
7 Telefon bitte angeben BIC bitte . . -
8 DiehstemalBdresseT it angeben tisch angezeigt.
9 . ishbest Bitte angeber [_osum = it
0| s = it sngeben — e ) ) . ) ) . ) .
11 B3 Fifte angeben AnschlieBend wihlen Sie im Feld D26 @den Ort aus, an dem Sie Ihre Reise beginnen (in den meisten
12 Ent. D d bitte angeben . . . . . . .
13 Er Zuerfachschie L )-Seminar bitte angeben Fallen wird das Ihr Wohnort sein). Bitte beachten Sie dabei aber, dass wenn Ihre Ausbildungsschule
15 |  [Dieoblgen Angaben in den Zellen 6 bis 11 sind noch unvolbnds Wohnort —[ord automatisch besimwid automatid] . . ) . . . . ) .
16 Tweittach-Schule: | 5 T T Dlenstort.__jard g | als lhre Dienststelle in Freiburg liegt, Sie maximal nur die Strecke Dienststelle-Seminar erstattet be-
17
18 kommen.
20
4 wol oum Fan- | enfache : ree ] Wéhlen Sie in Feld D27 @ Ihr Reiseziel aus. Wenn Sie von lhrem Wohn- oder Dienstort an das Semi-
2 N Gdmmi) start zeue | entfernung | Veranstatungsart | Beginn ] % 70 ) . ) A . . i A
gj il s Ziel {Geschtsort] e Ciosen [ ende | | nar fahren, erscheint nun in Feld G26@automatisch diese Entfernung. Falls Sie ein anderes Reiseziel
D 1| — e . o . . .
gg = haben, z. B. das Friedrich-Gymnasium (Sportkurse) oder an das Kepler-Gymnasium (Chemie-Kurse),
2/ 2| — . . . .
28 T geben Sie die Entfernung im Feld G 26 selbst ein.
29 9=
30 0 o I . . .
& 4l ‘ Wihlen Sie in Feld G27@, ob Sie nur die Hinfahrt, “einf. Entfernung Veranstaltungsart Beginn| -bare
32 . . . . . . - - = H
33 |- ! nur die Rickfahrt oder (wie vermutlich in den hino. hin u. zur. |Ubernachtung;  Kosten Endlel| B!
34 Twir . " . . . i .
) ‘ meisten Fillen) die Hin- und Riickfahrt abrechnen PN ) Fachsitzung 7301 40
K _ ; . . hin und zuriick 18:30
o ’ ‘ wollen. AnschlieRend sollten in Feld K26@ auto-
39 8|~ : r
40 r
41 9= [ = = =
2% ol = Twird a _ _ _
Zg 1| — T - _ _
29 12| — o _ _ _
48 = - Tird ausgeronn — — _
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Reisekostenformular

Das digitale Reisekostenformular ist im Wiki verftgbar.
Ab dann kénnen Sie Antrage fur die Erstattung von Reisekosten einreichen.

Im digitalen Reisekostenformular sind Ihr Name, |hr Wohnort und Ihre Schule der
ersten Fachrichtung bereits hinterlegt.

Bitte geben Sie uns bei Umzug bitte umgehend lhre neue Adresse weiter!
Formular zur Adressédnderung (im Wiki: Formulare und Antrage)
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Reisekostenabrechnung

Reisekosten kumulieren (maximal 6 Monate):

- Keine Kleinstbetrage einzeln einreichen, sondern Reisekosten ansammeln.
Reisekostenantrag vollstandig und nachvollziehbar ausfiillen:

- Feld ,,Bemerkungen® nutzen
Ersten Reisekostenantrag immer (digital) unterschreiben (Danach reicht Versicherung tber die
Korrektheit aus)

- Entweder in der Excel-Datei oder auf einem .pdf der ersten Seite des Antrags. (Wenn eine .pdf erstellt

wurde, immer auch die Excel-Datei mitsenden)..
Belege vollstandig und leserlich einscannen und bezeichnen:

- z.B. mit Genuis-Scan

- Belege bitte als .pdf Datei, falls nur Foto mdglich, bitte als .jpeg Datei (Apple Gerate:

Standardformat .heic > andern!)
-+ Gerne eindeutige Bezeichnung wéhlen: z.B. Beleg_Datum der Dienstreise_Nachname_Vorname
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Reisekostenabrechnung

Reisekostenantrage bitte immer per Mail an:

Katharina Hauser

reisekosten@sop-fr.seminar-bw.de
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