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Ausbildungslehrkrafte (extern)

Wir freuen uns, dass Sie uns bei der Durchfuhrung unserer Padagogik-Module unterstutzen!
Auf dieser Seite finden Sie alle relevanten Informationen und Dokumente fir die Vor-, Nachbereitung
und die Durchflihrung lhres Padagogik Moduls.

Informationen zu den Modulen

Im Modulreader erhalten Sie ausfiihrliche Informationen fur jedes Padagogik Modul (Termine,
Raumnummern ...)

e Modulreader Kurs 2025
e Ubersicht Termine Module

Vor dem Modul

! FUr Informationen klicken

Modulwahl

¢ Die Anwarter:innen wahlen die Module Anfang Februar.
 Sie erhalten im Anschluss an die Modulwahl die Teilnehmerlisten und E-Mail-Verteiler per E-Mail.

Individuelle Absprachen
Vor der Durchfiihrung eines Moduls sollten individuelle Absprachen getroffen werden bezogen auf

e Umfang des Moduls
e Raumwunsche/ Raumbedarfe (z.B. PC-Raum? Grolie? ...)
¢ Veranstaltungsort des Moduls evtl. nicht im Seminar Freiburg?

Zugange

¢ Sie haben einen eigenen Zugang zu unseren PCs. Diese kdnnen Sie bei den Sekretariaten in
Erfahrung bringen.

e Sie kénnen das WLAN verwenden. Die Zugangsdaten hierfur erhalten Sie ebenfalls in den
Sekretariaten.

Kommunikation mit den Anwarter:innen

¢ Sie erhalten mit den TN-Listen einen Mailverteiler, mit dem Sie die Anwarter:innen anschreiben
konnen.

e Sollten die LAA zur Durchfuhrung noch weitere Informationen bendtigen (z.B. Ort, veranderte
Zeit, Materialien - die mitgebracht werden sollen ...), informieren Sie die Gruppe bitte
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selbststandig.
Vergutung
e Erfolgti.d.R. Uber einen kleinen Lehrauftrag.
Krankheit

e Sollten Sie erkranken informieren Sie bitte zeitnah: Sekretariat.Sop@Seminar-GYMSOP-
FR.KV.BWL.DE
e Wir sagen das Modul dann ab und informieren die Anwarter:innen

Durchfuhrung des Moduls

!l Fur Informationen klicken

Raume

e die Zuteilung der Radume finden Sie auf den TN-Listen und in der ModulUbersicht

e die Seminarraume sind unter der Woche aufgeschlossen. Wenn ihr Modul an einem Samstag
stattfindet, mussten Sie sich vorher einen Schlissel organisieren. Setzen Sie sich dazu bitte
rechtzeitig mit einem unserer Sekretariate in Verbindung. Sie kdnnen den Schlissel dann zu
den Blrozeiten abholen. Machen Sie hierzu bitte sicherheitshalber immer einen Termin vorher
aus.

Moodle Raume

e wenn Sie einen Moodle-Raum flr die Durchfihrung oder Dokumentation lhres Moduls
bendtigen, kdnnen Sie sich vorab an Philipp Staubitz melden. Er wird Ihnen einen Raum zur
Verfugung stellen.

e auch wenn Sie keinen ausfthrlichen Moodle-Kurs erstellen kdnnen/ mochten, bitten wir Sie dort
die Materialien zur Veranstaltung digital abzulegen, damit die Anwarter:innen auch nach der
Veranstaltung alles an einem zentralen Ort finden kdnnen. Vielen Dank!

PC Zugang

e ijjedem Seminar Raum stehen Laptops (WIN) fUr die Ausbildungslehrkrafte zur Verfigung.

e alle Anwarter:innen und Ausbildungslehrkrafte haben einen personlichen PC-Zugang (6
Buchstaben Nachname + 2 Buchstaben Vorname, also z.B. ,staubiph®).

« falls Sie den Zugang bendétigen: holen Sie diesen bitte in einem unserer Sekretariat ab.

Horsaaltechnik
Alle Horsale verflgen Uber die identische technische Ausstattung

e einen Beamer

* ein Apple TV (drahtlose Ubertragung von Apple-Geréten)

* ein Microsoft Drahtlos-Adapter (drahtlose Ubertragung von WIN-Geraten)
e WLAN Empfang in jedem Raum

https://sopaedseminar-fr.de/verwaltung/ Printed on 2026/01/21 16:29


mailto:Sekretariat.Sop@Seminar-GYMSOP-FR.KV.BWL.DE
mailto:Sekretariat.Sop@Seminar-GYMSOP-FR.KV.BWL.DE

2026/01/21 16:29 3/4 Ausbildungslehrkrafte (extern)

WLAN

e das Seminar verfugt Uber eine flachendeckendes WLAN
¢ Informationen zu den Zugangen erhalten Sie in den Sekretariaten.
e aullerdem kdnnen Sie sich dort einen WLAN-Voucher fur einen Tageszugang abholen.

Ausstattung der Anwarterinnen und Anwarter

e alle Anwarterinnen und Anwarter verfugen Uber ein eigenes Dienst-iPad, mit dem digitale
Inhalte abgerufen werden kénnen.

Nach dem Modul

! FUr Informationen klicken

Teilnehmer:innen-Listen versenden

» Bitte die unterschriebenen Teilnehmer-Listen zeitnah nach dem Modul Gbermitteln
¢ Einwurf in den Briefkasten am Sekretariat SOP

» Per Post an die Abteilung Sonderpadagogik

e Per E-Mail an Sekretariat.Sop@Seminar-GYMSOP-FR.KV.BWL.DE

Schlusselabgabe

e Schlussel kdnnen personlich in den Sekretariaten abgegeben werden oder im Briefkasten am
Sekretariat Abteilung Sonderpadagogik eingeworfen werden.

Honorarantrag

¢ Bei Modulen auf Honorarbasis rechnen wir Ihre Modulstunden nach der Veranstaltung mit lhnen
ab.
e Bitte fullen Sie den Honorarantrag (Formular unten) aus und senden Sie diesen an
Sekretariat.Sop@Seminar-GYMSOP-FR.KV.BWL.DE.
e Download Honorarantrag

Reisekosten abrechnen

e Zur Abrechnung der Reisekosten das ausgefullte Reisekostenformular bitte als PDF-Datei an
reisekosten@sop-fr.seminar-bw.de schicken.
* Download Reisekostenformular

Ansprechpartner: Philipp Staubitz, Threema SFWX5S528, (E-Mail)
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