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Reisekosten

Reisekosten konnen am Seminar auf unterschiedliche Art entstehen: a) bei Unterrichtsbesuchen, b)
bei Dienstreisen, c¢) bei Prufungen. Grundsatzlich mussen Reisekosten innerhalb eines halben Jahres
eingereicht werden. a) Unterrichtsbesuche: Fahrten zu Unterrichtsbesuchen gelten als pauschal
genehmigt. Sie werden durch einen Reisekostenantrag (RKA) in Verbindung mit Sammelantragsblatt
bei der Abteilungsleitung eingereicht. b) Dienstreisen: Dienstreisen mussen im Vorfeld durch die
Abteilungsleitung mit einem Formular (Antrag einer Dienstreise) genehmigt werden. Die Abrechnung
erfolgt anschlieBend mit dem RKA bei der Abteilungsleitung. ¢) Prifungen: Nach der
Priifungsansetzung durch das Landeslehrerprifungsamt (LLPA) muss die Dienstreise beim Landesamt
flr Besoldung (LBV) lber Drive-BW beantragt werden. Jede Prifung wird dabei einzeln beantragt. Ist
die Prufung abgenommen und die Dienstreise genehmigt, kénnen die Reisekosten ebenfalls uber
Drive-BW abgerechnet werden.
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